Guatemala, 31 julio de 2017
Informe 01-2017

Licenciado

' Maximiliano Antonio Araujo y Araujo

~ Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mis atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

servicios profesionales nimero 2202-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 518-2017 correspondiente al periodo del 10 al 31 de Julio del presente afio, y

para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura ntimero 00001 serie B.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Participar en la induccién realizado por la Direccion de Recursos Humanos del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Elaboracién de cronograma de actividades para el mes de julio.

Apoyo al Director Técnico participacion Ciudadana en cuanto a la clasificacion de
documentos administrativos,  financieros, oficios, acuerdos, resoluciones y
documentos relacionados con el voluntariado.

Digitalizar el Directorio de representantes de los pueblos indigenas ante el Consejo
de Desarrollo (CODEDE)

Participar en el Tercer Encuentro Nacional de Promotores y Gestores Culturales en

" coordinacién con Aporte para la Descentralizacion Cultural (ADESCA) donde se

comparti6 informacién sobre los avances de desarrollo cultural.




RESULTADOS OBTENIDOS:
L.

Informacion recibida de cémo se maneja los procesos administrativos y técnicos en
el Ministerio de Cultura y Deportes, asi como la presentacion de vision, mision,
politicas culturales, deportivas y recreativas, ubicacion de las principales
dependencias del Ministerio, patrimonio que forman parte del Ministerio de Cultura
y Deportes y gestion Administrativa.

Elaboracién de cronograma de actividades para desempefiar ordenadamente las
funciones designadas en el contrato administrativo.

Apoyo al Director Técnico de Participacion Ciudadana en la clasificacion de
Documentos administrativos, financieros, oficios, acuerdos, resoluciones y otros
documentos relacionados al voluntariado cultural.

Actualizacién de base de datos para una buena coordinacién y gestion con los
representantes de los pueblos indigenas ante el Consejo Departamental de
Desarrollo Urbano y Rural (CODEDE) se actualizaron los datos desde 2013 hasta
la fecha, donde se incluyeron los éiguientes aspectos: comunidad lingiiistica a que
pertenece, departamento, municipio, datos personales, cargo, numero de teléfono,
correo electrénico, residencia, niimero de Documento Personal de Identificacion
(DPI), fecha de inicio, fecha de entrega del cargo, persona responsable, nimero de
acta y observaciones.

Fortalecimiento de contactos con ofras organizaciones culturales a nivel nacional

para impulsar red de voluntariados juveniles, asf mismo el aporte de los ponentes.
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